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COMUNE DI VOGHERA 
Provincia di Pavia 

CONCORSO PUBBLICO PER SOLI ESAMI PER LA COPERTURA DI 11 POSTI DI “ISTRUTTORE 
AMMINISTRATIVO” 

 
IL CONCORSO 
Il Comune di Voghera ha indetto un concorso pubblico per soli esami per la copertura di 11 posti di 
“istruttore amministrativo”. 
La graduatoria, per il periodo di validità potrà essere eventualmente utilizzata per la copertura di 
ulteriori posti che potrebbero essere vacanti e disponibili. 
Vai al bando 
 
ISCRIZIONI  
La domanda di iscrizione può essere presentata con una delle seguenti modalità:  
- consegna diretta all’Ufficio Protocollo del Comune di Voghera;  
- a mezzo raccomandata con avviso di ricevimento indirizzata al Servizio Organizzazione e Gestione 
Risorse Umane - Piazza Duomo n. 1 - 27058 Voghera –PV; 
- con posta elettronica certificata - sottoscritta mediante firma digitale - all'indirizzo: 
protocollo@cert.comune.voghera.pv.it entro il 15 novembre 2020. 
 
REQUISITI  
Diploma di Maturità. 
 
LA SELEZIONE  
 
Verrà fatta una preselezione se le domande saranno superiori a 50 che verterà sul programma 
delle prove concorsuali o in cultura generale o di tipo attitudinale o comprendente due o più 
fattispecie tra quelle indicate. La prova preselettiva può consistere in un test o in un colloquio, 
individuale e/o di gruppo. 
 
Prova scritta  
La prova scritta può consistere nella stesura di un tema, di una relazione, di uno o più pareri, di 
quesiti a risposta sintetica, di test bilanciati da risolvere in un tempo predeterminato, nella 
redazione di schemi di atti amministrativi o tecnici, in quesiti a risposta multipla, tra cui il 
candidato deve scegliere.  
Prova scritta a contenuto teorico pratico  
La prova scritta a contenuto teorico-pratico può consistere in redazione di progetti ed elaborazioni 
grafiche, individuazione di iter procedurali o percorsi operativi, soluzione di casi, elaborazione di 
schemi di atti, simulazioni di interventi anche con l’ausilio di strumentazioni informatiche e 
comunque in prove strettamente afferenti il profilo professionale da ricoprire.  
Prova orale  
Colloquio con accertamento delle competenze e della conoscenza a livello scolastico della lingua 
inglese e conoscenza e capacità di utilizzo delle apparecchiature e delle applicazioni informatiche 
più diffuse (videoscrittura, foglio elettronico, internet, posta elettronica).  
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MATERIE D’ESAME: 

 D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267 e s.m.i. "Testo unico delle leggi sull'ordinamento degli enti 
locali" con particolare riferimento all'ordinamento istituzionale; 

 Principi generali in materia di ordinamento finanziario degli Enti Locali (D.Lgs. 267/2000 e 
D.Lgs. 118/2011);  

 Ordinamento del lavoro alle dipendenze della Pubblica amministrazione (D.Lgs. 30 marzo 
2001, n. 165 e s.m.i. "Testo unico pubblico impiego"), il rapporto di pubblico impiego, in 
particolare il contratto nazionale di lavoro dei dipendenti degli enti locali, diritti, obblighi, 
responsabilità, codice di comportamento e codice disciplinare; 

 Principi, strumenti e regole dell’attività amministrativa, con particolare riguardo a tipologie 
e forme degli atti, procedimento amministrativo, privacy, trasparenza, accesso; 

 Normativa in materia di documentazione e certificazione amministrativa. (D.P.R. 
28.12.2000 n.445); 

 Nozioni in materia di anticorruzione ( L. 190/2012 e ss.mm); 

 Nozioni di diritto Penale con particolare riferimento ai reati contro la Pubblica 
Amministrazione. Nozioni fondamentali in materia di contratti (appalti) pubblici (D.Lgs 
n.50/2016 e ss.mm );  

 Nozioni di diritto tributario e legislazione dei tributi locali; 

 Nozioni sulla normativa in materia di servizi sociali e pubblica istruzione, con particolare 
riferimento alle competenze e al ruolo del Comune;  

 Nozioni relative alla disciplina demografica (anagrafe, elettorale, stato civile).  
 
CORSO 
Per la preparazione al concorso Istituto Cappellari propone il corso a distanza valido per affrontare 
tutti i concorsi indetti dai Comuni e dalle Province italiane.  
 
11 Istruttori amministrativi cat. C - Comune di Voghera   
  

11 istruttori amministrativi cat. C Comune di Voghera + Cultura generale e logica 

  
  
MODULI OPZIONALI 
Al corso base possono essere affiancati i seguenti moduli: 
Modulo Redazione Atti amministrativi 
Inglese e informatica 
Test di logica 
Cultura Generale e Logica 
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