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UNIONE DI COMUNI TERRE DI PIANURA (BOLOGNA)
Concorso per 5 Istruttori Amministrativi cat. C

Con diploma di maturita

L’'Unione dei Comuni Terre di Pianura, in provincia di Bologna, ha bandito un concorso per selezionare ed
assumere a tempo indeterminato 5 Istruttori amministrativo-contabili cat. C. Vai al bando

L’Istruttore amministrativo svolge attivita istruttoria nel campo amministrativo e contabile, curando, nel
rispetto delle procedure e degli adempimenti di legge ed avvalendosi delle conoscenze professionali tipiche
del profilo, la raccolta, I'elaborazione e I'analisi dei dati, nonché i rapporti con gli utenti relativamente
all'unita di appartenenza.

Deve essere inoltre essere in grado di curare le attivita di prima accoglienza, ascolto delle richieste e di
fornire informazioni/orientamento in connessione continua con le realta locali, mettendo in atto capacita di
lavorare in gruppo e di relazionarsi con interlocutori diversi.

DOMANDE

Al concorso ci si iscrive solo online, entro le ore 14:00 di lunedi 15/02/2021, utilizzando la procedura a cui
si accede da questa pagina.

In fase di inoltro della domanda occorre caricare la ricevuta di avvenuto pagamento della tassa di concorso
di 10 euro prevista dal bando e il curriculum vitae in formato europeo. Per ulteriori dettagli si rimanda
all’articolo 3 del bando.

REQUISITI

Oltre ai requisiti generali di ammissione a tutti i concorsi pubblici, viene richiesto il possesso del diploma di
maturita.

LA SELEZIONE
| candidati verranno selezionati sulla base di:

e eventuale prova preselettiva (se le domande di partecipazione saranno piu di 100): consistera in
test a risposta multipla sulle materie oggetto delle prove scritte e/o di cultura generale, e/o
conoscenza della lingua straniera inglese, e/o accertamento della conoscenza dell'uso dei sistemi
operativi e degli applicativi informatici piu diffusi

e prova scritta: vi accedono i primi 60 candidati della graduatoria della prova preselettiva e puo
consistere nella risoluzione di quesiti a risposta multipla, a risposta sintetica, nello svolgimento di
un tema, oppure nella stesura di un provvedimento o di un atto amministrativo inerente alle
materie elencate sotto

e prova orale: consistera in un colloquio sulle materie d’esame. Il colloquio vertera inoltre
sull’accertamento delle conoscenze informatiche e della lingua inglese.



http://unione.terredipianura.it/L190/sezione/download/135155?idSezione=22&sor=
https://terredipianura.elixforms.it/rwe2/module_preview.jsp?MODULE_TAG=CONCORSO_AMM_CONT-TDP_C1_2021
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Accedono alla prova preselettiva tutti i candidati che si saranno iscritti al concorso e non avranno ricevuto
comunicazione di esclusione.

Tutte le informazioni inerenti alla selezione, comprese le date e le sedi di svolgimento delle prove, saranno
pubblicate sulla pagina istituzionale dedicata al concorso.

MATERIE D’ESAME

Le prove verteranno sulle seguenti materie:

Elementi di diritto costituzionale;

Ordinamento istituzionale, contabile e finanziario degli enti locali (d.lgs.267/00 e s.m.i.);
Elementi di diritto amministrativo con particolare riferimento ad atti e provvedimenti
amministrativi, principi che regolano I'attivita amministrativa e procedimento amministrativo,
accesso agli atti (Legge 241/1990);

Elementi di disciplina del rapporto di lavoro nel pubblico impiego (con particolare riferimento al
personale dipendente degli enti locali);

Disposizioni in materia di documentazione amministrativa (DPR 445/2000);

Regolamento UE 2016/679 in materia di protezione dei dati personali;

Elementi di diritto penale, con riferimento ai reati contro la P.A,;

Elementi in materia di trasparenza e prevenzione alla corruzione nella P.A., obblighi e
responsabilita dei dipendenti, Codici di comportamento;

Elementi sul Codice dei Contratti pubblici.

GRADUATORIA

La graduatoria finale del concorso restera in vigore per due anni, salvo proroghe. Nel periodo di validita
potra essere utilizzata per eventuali assunzioni a tempo indeterminato o determinato dall’Unione dei
Comuni Terre di Pianura e dai Comuni ad essa aderenti.

CORSO DI PREPARAZIONE

Per la preparazione al concorso per Istruttori amministrativi cat. C indetto dall’Unione Terre di Pianura,
Istituto Cappellari propone il proprio corso per profili amministrativi negli Enti Locali: un ricco percorso in
136 lezioni valido per prepararsi a tutti i concorsi analoghi indetti dai Comuni italiani.

Al corso possono essere associati i moduli opzionali:

Inglese e informatica
Test di logica
Redazione atti amministrativi


http://unione.terredipianura.it/L190/sezione/show/135150?idSezione=22&sor=&
https://www.istitutocappellari.it/concorsientilocali/depliant.php

