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CONCORSO COMUNE DI MONDOVI’ 
5 posti di istruttore amministrativo 

 
IL CONCORSO 
Il Comune di Mondovì, in provincia di Cuneo, ha indetto un concorso pubblico per soli esami per la 
copertura di cinque posti a tempo pieno ed indeterminato di “Istruttore amministrativo” (cat. C 
del CCNL 31/03/1999), di cui n. 2 posti presso il Dipartimento Segreteria Generale, n. 2 posti 
presso il Dipartimento Istruzione Cultura Sport e Assistenza e n. 1 posto presso il Servizio 
Autonomo di Polizia Locale. 
Vai al bando 
 
 
DOMANDE E SCADENZE 
Le domande di partecipazione dovranno essere inoltrate al protocollo del Comune di Mondovì – 
Corso Statuto n. 13 - entro il 23 maggio 2021. Nel caso di trasmissione a mezzo raccomandata 
A.R., la domanda dovrà essere spedita entro lo stesso termine (farà fede la data di partenza 
riportata sul timbro postale). La domanda potrà altresì essere trasmessa, da casella di posta 
elettronica certificata, al seguente indirizzo: comune.mondovi@postecert.it. 
 
REQUISITI  
Il concorso è aperto ai candidati in possesso del diploma di maturità. 
 
 
LA SELEZIONE  
 
Prevede le seguenti fasi: 
Eventuale preselezione che si svolgerà qualora il numero dei candidati sia superiore a 80 
articolata in appositi test o domande a risposta multipla aventi ad oggetto le materie previste per 
le prove. 
Prima prova scritta potrà consistere in domande a risposta aperta da risolvere in un tempo 
predeterminato, in un tema, ovvero in una serie di quesiti a risposta sintetica.  
Seconda prova scritta consisterà in una prova a contenuto teorico – pratico (quali ad esempio la 
redazione di un atto amministrativo), tendente ad accertare la maturità e la professionalità dei 
candidati con riferimento alle attività che i medesimi saranno chiamati a svolgere. 
Prova orale: colloquio sulle materie d’esame e sulla conoscenza del candidato sull’uso delle 
apparecchiature e delle applicazioni informatiche più diffuse (word, excel) e sulla lingua inglese 
 
MATERIE D’ESAME 
  
Tutte le prove d’esame verteranno sulle seguenti materie:  
- ordinamento degli EE.LL. (D.Lgs. 267/2000);  
- diritto amministrativo con particolare riferimento al procedimento amministrativo ed al diritto 
di accesso alla documentazione amministrativa (L.241/1990 e successive modifiche);  
- redazione degli atti amministrativi;  
- nozioni di diritto penale, con particolare riguardo ai delitti contro la Pubblica amministrazione;  
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- nozioni in materia di acquisizione di lavori, opere, servizi e forniture (D. Lgs. n. 50/2016 e Linee 
guida ANAC);  
- nozioni in materia di anagrafe;  
- nozioni di contabilità pubblica;  
- normativa in materia di trattamento di dati personali (D. Lgs. n. 196/2003 come adeguato alle 
disposizioni del Regolamento UE n. 2016/679 – GDPR);  
- normativa in materia di anticorruzione e trasparenza (L. 190/2012; D.Lgs. n.33/2013);  
- norme sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche (D.Lgs. n. 
165/2001).  
 
CORSI DI PREPARAZIONE 
 
Per la preparazione al concorso indetto dal Comune di Mondovì Istituto Cappellari propone: 

 Corso a distanza 5 Istruttori amministrativi cat. C Comune di Mondovì in 94 lezioni. Il 
corso costituisce una solida base per affrontare tantissimi concorsi banditi dai Comuni 
italiani. 

 Corso a distanza 5 Istruttori amministrativi cat. C Comune di Mondovì + Inglese e 
Informatica in 143 lezioni. 

 Modulo Redazione Atti amministrativi 
12 video-lezioni + 50 tracce di atti + correzioni 
Il corso – di taglio teorico-pratico - offre una panoramica iniziale sugli atti amministrativi e 
gli elementi essenziali del procedimento amministrativo, con focus su delibere e 
determine. 
Una lezione metodologica offre importanti consigli su come affrontare la prova, ed è 
propedeutica all’accesso alle 50 tracce. Ciascuna traccia propone uno schema di atto che il 
candidato deve completare con gli elementi richiesti oppure redigere ex novo, sulla base 
del titolo. 

E' possibile creare un pacchetto scontato con il corso FAD e il modulo Redazione atti 
amministrativi. 
Contattaci per maggiori informazioni. 
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