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Concorso Comune di Firenze

16 ISTRUTTORI AMMINISTRATIVI DISABILI

Disoccupati e con diploma

I Comune di Firenze ha pubblicato un concorso per 16 posti di Istruttore Amministrativo categoria
C riservato ai soggetti disabili (art. 1 L.68/99) in possesso dello stato di disoccupazione.
Vai al bando

DOMANDE
La domanda di ammissione alla selezione dovra essere presentata esclusivamente online
registrandosi con SPID entro I’1 marzo 2021.

REQUISITI

Per la partecipazione al concorso é richiesto di:

a) essere in possesso del diploma di maturita;

b) appartenere alle categorie dei soggetti disabili Legge 68/99;

c) risultare iscritti negli appositi elenchi di disoccupazione presso qualsiasi Centro per I'Impiego.

LA SELEZIONE

La selezione & per prova scritta e colloquio; ma per velocizzare i tempi il Comune potrebbe
decidere di far precedere la selezione vera e propria da una prova preselettiva, che consistera in
quiz sulle materie previste dal programma di esame e di tipo logico-matematico.

PROVA SCRITTA:
La prova scritta consistera in:
e quesiti a risposta multipla sulle materie oggetto del programma di esame
e 5 quiz volti a verificare la capacita di utilizzo delle apparecchiature e delle applicazioni
informatiche piu diffuse (programmi di videoscrittura o di calcolo, posta elettronica,
internet)
e 5 quiz volti a verificare la conoscenza della lingua inglese.

PROVA ORALE
La prova orale consistera in un colloquio sul programma di esame.

PROGRAMMA DI ESAME
Questi gli argomenti su cui vertera tutta la selezione:
e Ordinamento degli Enti Locali, con particolare riferimento alle funzioni e ai compiti del
Comune (D.lgs. 267/2000);
e Principi, strumenti e regole dell’attivita amministrativa, con particolare riguardo a tipologie
e forme degli atti, procedimento amministrativo, privacy, trasparenza, accesso (L.
241/1990, D.lgs. 33/2013, GDPR -General Data Protection Regulation - 2016/679 e
normativa nazionale);
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Principi e nozioni generali in materia di ordinamento del lavoro alle dipendenze delle
amministrazioni pubbliche, con particolare riferimento alla disciplina del rapporto di lavoro
(D.lgs. 165/2001);

Disposizioni generali in materia di documentazione amministrativa (DPR 445/2000);
Nozioni fondamentali in materia di contratti pubblici, con particolare riferimento alla

disciplina degli appalti sotto soglia (D.lgs. 50/2016, cosi come modificato dal D.lgs.
56/2017).

PROGRAMMI E PREZZI

16 ISTRUTTORI AMMINISTRATIVI DISABILI
Il corso comprende:

Testo Unico Enti Locali - 10 lezioni

Contabilita degli enti locali — 14 lezioni

Codice dei Contratti Pubblici — 9 lezioni

Diritto amministrativo — 41 lezioni [include atti, procedimento amministrativo, privacy,
trasparenza, accesso, privacy, pubblico impiego, documentazione amministratival]
Informatica — 25 lezioni

Inglese — 24 lezioni

Totale: 123 lezioni

MODULO OPZIONALE:

Test di logica - 25 lezioni

PREZZI

Corso 16 istruttori amministrativi cat. C disabili

123 lezioni €320 €290
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