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CITTA’ DI DALMINE (BG)
Concorso per 7 Istruttori Amministrativi cat. C
IL CONCORSO

La citta di Dalmine ha pubblicato un concorso pubblico, per soli esami, per la copertura di 7 posti a tempo
pieno ed indeterminato di istruttore amministrativo — categoria giuridica ed economica c1 - varie direzioni

Vai al bando

DOMANDE

Al concorso ci si iscrive consegnando la domanda a mano presso |'ufficio protocollo del comune, tramite
raccomandata con ricevuta di ritorno o online entro il 25 luglio 2021.

REQUISITI

Per la partecipazione al concorso ¢ richiesto di essere in possesso del diploma di maturita e di una patente
di guida categoria B.

LA SELEZIONE
| candidati verranno selezionati sulla base di:

e Eventuale prova preselettiva (se le domande di partecipazione saranno piu di 30): La prova di
preselezione consiste in un test scritto con domande a risposta multipla sulle riguardanti argomenti
di cultura amministrativa generale e materie delle prove d’esame.
e Prova scritta: consistente in quesiti a risposta sintetica oppure quesiti a risposta multipla, da risolvere
nel tempo massimo di un’ora su una o piu delle seguenti materie:
v' Ordinamento degli Enti Locali (D.Lgs. 18/08/2000 n. 267);
v" |l procedimento amministrativo e diritto di accesso;
v' Gli atti amministrativi, in particolare le deliberazioni, le determinazioni dirigenziali e le
ordinanze;

v" Elementi di contabilita e bilancio comunale;

v" Nozioni in materia di tributi locali

v L’autocertificazione del cittadino: procedura e controlli;

v | contratti della pubblica amministrazione;

v" Nozioni di diritto penale con particolare riferimento ai reati contro la pubblica
amministrazione;

v' CCNL dipendenti Funzioni locali, diritti e doveri dei pubblici dipendenti e Codice di

comportamento; Nozioni in materia di anticorruzione e trasparenza;

v" Normativa in materia di privacy ai sensi del Regolamento (UE) 2016/679;

v Nozioni Codice dell’amministrazione digitale.
Prova orale vertera sulle materie oggetto della precedente prova. Durante l'esame orale sara
valutata inoltre la conoscenza degli strumenti informatici dei candidati che non risultino in possesso
dell'ECDL (versione ECDL CORE - SETTE MODULI). L’accertamento della conoscenza degli strumenti
informatici potra avvenire mediante una serie di domande od una prova pratica, al fine di verificare
che il candidato abbia una buona conoscenza dei programmi di scrittura e calcolo, della gestione


https://www.comune.dalmine.bg.it/allegati/64229%5E01%20Bando%20C%20Istruttore%20Amm%20def_.pdf
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della posta elettronica e di internet. Durante |I'esame orale sara altresi valutata la conoscenza di base
della lingua INGLESE. L’accertamento della conoscenza della lingua inglese e finalizzato a verificare

che il candidato abbia una conoscenza almeno a livello base.

CORSO DI PREPARAZIONE
Per la preparazione al concorso per Istruttori amministrativi I'lstituto Cappellari propone il proprio corso
per profili amministrativi negli Enti Locali: un ricco percorso in 136 lezioni valido per prepararsi a tutti i

concorsi analoghi indetti dai Comuni italiani.

Al corso possono essere associati i moduli opzionali:

e Inglese e informatica



https://www.istitutocappellari.it/concorsientilocali/depliant.php
https://www.istitutocappellari.it/concorsientilocali/depliant.php
https://fadistitutocappellari.it/catalogo/corso/inglese-e-informatica-per-concorsi/

