
 

Istituto Cappellari è leader italiano nella preparazione ai concorsi pubblici www.istitutocappellari.it/concorsi 

 

 
 

CONCORSI COMUNE DI CASCINA 
 
 

 
IL CONCORSO 
Concorso pubblico per esami per la copertura a tempo pieno e indeterminato di 6 posti di 
istruttore amministrativo  cat. c. 
Vai al bando 
 
DOMANDE E SCADENZE 
Termine presentazione domande: 22 ottobre 2020 ore 12.00 
La domanda si può presentare con le seguenti modalità:  
- a mezzo raccomandata con avviso di ricevimento;  
- via PEC all’indirizzo protocollo@pec.comune.cascina.pi.it  
 
REQUISITI  
Titolo di studio: diploma di scuola secondaria di secondo grado di durata quinquennale. 
 
 
LE SELEZIONI  
 
Qualora il numero dei candidati ammessi a partecipare al concorso sia superiore a 100 la 
Commissione procederà allo svolgimento di apposito test preselettivo che consisterà 
nell’effettuazione di test su argomenti di cultura generale e/o attinenti alle materie d’esame. 
 
PROVA SCRITTA TEORICA consistente in domande a risposta sintetica sulle materie oggetto 
d’esame. 
 
PROVA ORALE consisterà in un colloquio sulle materie d’esame cui va aggiunto:  
- Nozioni di informatica con accertamento della conoscenza dell’uso delle apparecchiature e delle 
applicazioni informatiche più diffuse;  
- Nozioni di lingua inglese; 
 
 
MATERIE D’ESAME: 
 

 Elementi di diritto costituzionale, amministrativo e penale, con riferimento, in particolare, 
ai reati contro la Pubblica Amministrazione;  

 Ordinamento Istituzionale, contabile e finanziario degli Enti Locali D.lgs. 267/2000;  

 Disposizioni in materia di armonizzazione dei sistemi contabili e degli schemi di bilancio 
delle Regioni, degli enti locali e dei loro organismi, a norma degli articoli 1 e 2 della legge 5 
maggio 2009, n. 42 (D.lgs. 118/2011);  
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 Principi, strumenti e regole dell'attività amministrativa con particolare riguardo a tipologie 
e forme degli atti, procedimento amministrativo, privacy, trasparenza e accesso, 
conferenze dei servizi ( Legge 241/1990, D.Lgs. 33/2013, D.Lgs. 196/2003, D.Lgs 127/2016);  

 Principi e nozioni generali in materia di ordinamento del lavoro alle dipendenze delle 
Amministrazioni Pubbliche con particolare riferimento al personale dipendente degli Enti 
Locali (D.Lgs. 165/2001) ed elementi inerenti il vigente CCNL Funzioni Locali;  

 Disposizioni in materia di documentazione amministrativa (D.P.R. 445/2000);  

 Nozioni fondamentali in materia di contratti pubblici (D. Lgs. 50/2016, D.lgs. 56/2017);  

 Codice di comportamento dei dipendenti pubblici (D.P.R. 62/2013);  

 Nozioni generali in materia di disciplina sulla sicurezza sui luoghi di lavoro (D.Lgs. 81/2008);  

 Legislazione in materia di prevenzione e repressione della corruzione e dell'illegalità nella 
pubblica amministrazione (Legge 190/2012). 

 
 
 
CORSO DI PREPARAZIONE  
Istituto Cappellari, leader italiano nella preparazione dei concorsi pubblici, propone un corso a 
distanza valido per affrontare entrambi i concorsi. Vai al corso  
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