>) ISTITUTO
CAPPELLARI
Comune di Ancona

Concorsi per 7 posti di vari profili

Il Comune di Ancona ha indetto tre concorsi pubblici per esami per la copertura a tempo indeterminato di:
» 3 posti di Collaboratore amministrativo cat. B/3 - Vai al bando

* 3 posti di Collaboratore tecnico cat. B/3 (ruoli di collaboratore tecnico generico e autista) — vai al
bando

* 1 posto di Agente di polizia locale cat. C/1 - vai al bando

DOMANDE E SCADENZE
Scadenza presentazione domande: ore 13,00 di giovedi 24/06/2021.

Gli interessati potranno inoltrare domanda di partecipazione esclusivamente attraverso la procedura
informatica presente sul sito del Comune di Ancona alla pagina:
https://comuneancona.elixforms.it/rwe2/module_preview.jsp?MODULE_TAG=MOD_BND_011

E’ necessario autenticarsi con SPID.

REQUISITI
Per partecipare ai concorsi sono richiesti i seguenti requisiti specifici:

3 collaboratori amministrativi: diploma di maturita e uno dei seguenti certificati rilasciati da soggetti
accreditati ed in corso di validita: ICDL FULL STANDARD; EIPASS 7 Moduli Standard.

3 collaboratori tecnici: diploma di scuola secondaria di 2° grado conseguito al termine di un percorso di studi
di durata almeno triennale o titolo di studio superiore (es. diploma di maturita, laurea...). Ulteriori requisiti:

* ruolo di collaboratore tecnico generico: patente di guida C (CQC merci)
* ruolo di collaboratore autista: patente di guida D (CQC persone)

Agente di polizia locale: diploma di maturita e patente di guida di categoria A senza limitazioni e B, oppure
solo categoria B se conseguita prima del 26/04/1988.

LA SELEZIONE
3 COLLABORATORI AMMINISTRATIVI

* Prova scritta: potra consistere nella soluzione di una serie di quiz a risposta multipla e/o in quesiti a
risposta sintetica sulle materie d'esame e/o la risoluzione di quesiti logico deduttivi.

La prova si svolgera mercoledi 14/07/2021 alle ore 9.30.

* Provaorale: consistera in un colloquio sulle materie della prova scritta, oltre ad inglese e informatica.

MATERIE D'ESAME

Le materie su cui vertera tutta la selezione sono:


https://www.comune.ancona.gov.it/ankonline/wp-content/uploads/2021/05/Bando-n.-18.pdf
https://www.comune.ancona.gov.it/ankonline/wp-content/uploads/2021/05/Bando-n.-17.pdf
https://www.comune.ancona.gov.it/ankonline/wp-content/uploads/2021/05/Bando-n.-17.pdf
https://www.comune.ancona.gov.it/ankonline/wp-content/uploads/2021/05/Bando-n.-19-.pdf
https://comuneancona.elixforms.it/rwe2/module_preview.jsp?MODULE_TAG=MOD_BND_011

« disciplina sull'ordinamento e la contabilita degli enti locali (D.Lgs. 267/2000, partil e Il e s.m.i.);

*  principi, strumenti e regole dell'attivita amministrativa con particolare riguardo a tipologie e forme
degli atti, procedimento amministrativo, privacy, trasparenza e accesso (Legge 241/1990, D.Lgs.
33/2013, D.Lgs. 196/2003 e s.m.i, Reg. UE 679/2016, Il. mm. ii.);

» disposizioni in materia di documentazione amministrativa (D.P.R. 445/2000 e s.m.i.);

*  dritti, doveri e responsabilita del pubblico dipendente, codice di comportamento e codice
disciplinare, responsabilita civile, penale, amministrativa e contabile del pubblico dipendente, anche
con riguardo a nozioni in tema di prevenzione e repressione della corruzione e dell'illegalita nella
pubblica amministrazione (L. 190/2012 e s.m.i. )

e Regole e disciplina del Codice dei contratti pubblici (D. Lgs. 50/2016)

* uso di computer e dispositivi collegati, concetti di base per navigare in rete, ricerca di informazioni,
comunicazione online e gestione della posta elettronica, conoscenza del pacchetto Office
(elaborazione di testi, fogli di calcolo, presentazioni), conoscenza in materia di protezione dei dati e
sicurezza informatica.

3 COLLABORATORI TECNICI

La selezione comprendera:
* una prova scritta, unica per entrambi i ruoli

* una prova pratica - orale, distinta per ognuno dei due ruoli di collaboratore tecnico generico e di
collaboratore autista (sfalcio erba, prova di guida: si veda il bando).

Prova scritta: si svolgera giovedi 8/07/2021 alle ore 9.30 e consistera in quiz a risposta multipla sulle
seguenti materie e/o su quesiti logico deduttivi:

* Norme sulla tutela delle strade e della circolazione, Codice della strada e regolamenti attuativi e di
esecuzione;

* Norme e tecniche relative all’'esecuzione della segnaletica stradale orizzontale e verticale, ordinaria
e temporanea: colori, dimensioni, forme, altezze, distanze e quant’altro necessario per la corretta
esecuzione;

* Tecniche relative alla manutenzione stradale ordinaria, straordinaria o di emergenza;
* Manutenzione degli edifici, impianti idrici, elettrici e termini e/o infrastrutture varie;
* Normativa sulla prevenzione e sicurezza negli ambienti di lavoro e nei cantieri temporanei e mobili;
* Nozioni relative a operazioni manuali per la manutenzione di edifici comunali, modeste opere edili;

* Rapporto di pubblico impiego (responsabilita, diritti, obblighi del dipendente pubblico) e
ordinamento Enti Locali (D.Lgs. 267/2000 e s.m.i.)

Prova pratica — orale: verra effettuata a partire dal 12/07/2021.

AGENTE DI POLIZIA LOCALE

Le prove d’esame consisteranno in una prova scritta, una prova pratica ed una prova orale.

Prova scritta: potra consistere nella soluzione di una serie di quiz a risposta multipla e/o in quesiti a risposta
sintetica e/o nella stesura di un elaborato e/o nella predisposizione di un provvedimento/atto, nelle materie
di seguito riportate:

Prova pratica: articolata in due fasi, la prima di efficienza fisica e la seconda di abilita alla guida di un
motocicl.



Prova orale: sara articolata in quattro fasi, anche eventualmente in sequenza:

1.

2
3.
4

accertamento delle conoscenze informatiche
della conoscenza della lingua inglese
del possesso dei requisiti psico-attitudinali previsti dal bando

colloquio sulle materie d'esame.

MATERIE D'ESAME

Le materie su cui vertera tutta la selezione sono:

Codice della Strada e Regolamento di esecuzione, infortunistica stradale
Normativa sul procedimento amministrativo e vizi di legittimita dello stesso

Diritto Penale, con particolare riguardo ai delitti contro la pubblica amministrazione, la fede
pubblica e contro la persona

Procedura Penale, con particolare riguardo alle funzioni e all’attivita della polizia giudiziaria
Legge 24 novembre 1981 n. 689 e s.m.i.

Legislazione nazionale e regionale in materia di edilizia e ambiente

Legislazione nazionale e regionale in materia di disciplina del commercio e dei pubblici esercizi

Ordinamento degli Enti Locali (D. Lgs. 267/2000 e s.m.i.)
Codice di Comportamento dei dipendenti pubblici di cui al D.P.R. 62/2013

Normativa nazionale e regionale concernenti le funzioni di Polizia Locale (Legge Quadro n. 65/86 e

Legge Regionale Marche n.1/14)
D.Lgs. 97/2016, normativa sulla trasparenza e anticorruzione

Normativa in materia di protezione dei dati (D.lgs. 196/2003 e s.m.i., REG UE 2016/679).

CORSI DI PREPARAZIONE
CORSO 3 COLLABORATORI AMMINISTRATIVI CAT. B

104 lezioni online su tutti gli argomenti del programma d'esame + materiali didattici scaricabili, quiz e
questionari, file audio scaricabili. Vai al corso.

E' possibile aggiungere anche inglese e informatica per la prova orale.

CORSO AGENTE DI POLIZIA LOCALE

Corso Istruttore di vigilanza — Agente di polizia locale: 163 lezioni online per affrontare tutti i concorsi

banditi per questo profilo dagli enti locali italiani. Ogni lezione & accompagnata da slide scaricabili, quiz e

questionari, file audio scaricabili.

CORSO 3 COLLABORATORI TECNICI CAT. B

Contattaci per un pacchetto personalizzato.


https://fadistitutocappellari.it/catalogo/corso/3-collaboratori-amministrativi-cat-b-comune-di-ancona/
https://www.istitutocappellari.it/inglese/
https://www.istitutocappellari.it/informatica/
https://www.istitutocappellari.it/concorsovigiliurbani/depliant.php

